
Uniflow Online : impressions de

documents



Conditions préalables : avoir déjà enregistré sa carte/badge copie sur Uniflow online. Si ce n’est pas le

cas, veillez suivre au préalable la procédure d'enregistrement en cliquant sur ce lien ->  Guide

démarrage pour les utilisateurs (Uniflow Online)

Grâce  à  UniFLOW Online,  vous  pou vez  à  présent im primer  vos  documents  facilement  de puis n’im porte  quel en droit  !  (Via le

Dashboar d,  via  Email,  via smart phone/tablette, Via or dinateur)

Impression  depuis  votre espace  de tra vail  (Dashboar d)

Sur la  page  web, cli quez sur  « Débuter l’impression  ». Vous  pou vez ensuite  faire  « glisser  dé poser  » ou  « rechercher  » les

 documents  que  vous souhaitez im primer.

 Une  fois  vos  documents  «  dé posés  »  vous  pou vez les retrou ver  dans  votre  « Dashboar d  », en atten de  d’être libérés sur le

 photoco pieur  à l’ai de  de  votre  Ba dge/PinCo de.
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Impression par email  (Mobile  Print)

Pour im primer  vos  documents, il suffit  d’en voyer un  Email  à l’a dresse mobile print@helmo.eu.uniflo wonline.com a vec  vos

 documents en attachements.

 Une  fois  vos  documents en voyés,  vous  pourrez les retrou ver  dans  votre  « Dashboar d  », en atten de  d’être libérés sur le

 photoco pieur  à l’ai de  de  votre  Ba dge/PinCo de.

Impression  depuis  votre  «  Smartphone ou  Tablette  »

Pour im primer  des  documents  de puis  votre  « Smart phone,  Tablette  »,  vous  de vez au  préalable télécharger et installer

l’a p plication  «  UniFLOW Online Print&Scan  »  de puis le Play Store, ou  A p ple Store.

 Une  fois l’a p plication installée,  vous  de vez la lier a vec  votre com pte  via le Dashboar d.

Sur  votre Smart phone, ou vrez l’a p plication  «  Uniflo w Online Print & Scan  » ensuite choisissez  «  In dentification  à l’ai de  d’un

QR Co de  »
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Dans  votre  « Dashboar d  », cli quez sur l’icône  du smart phone et  Intro duisez le co de  de  6 chiffres
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 Un QR co de a p parait à Scanner le QR Co de  à l’ai de  de  votre smart phone.

L’a p plication est  à  présent liée a vec  «  votre es pace  de tra vail  »

Pour im primer un  document ou une  photo  de puis  votre smart phone, ou vrez l’a p plication  «  Uniflo w Online Print & Scan  » sur

 votre smart phone, ensuite choisissez im primer et téléchargez un fichier  (ou  prenez une  photo)

 Sélectionnez le  document souhaité.
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Vous  pou vez mo difier les  paramètres  d’im pression et ensuite ajouter le  document  à la file  d’attente.

 Une  fois  vos  documents ajoutés,  vous  pourrez les retrou ver  dans  votre  « Dashboar d  », en atten de  d’être libérés sur le

 photoco pieur  à l’ai de  de  votre  Ba dge/PinCo de.

Pour libérer  votre  document, sélectionnez  votre  document où  « libérer tout  »  puis  « libérer  »  votre tra vail.
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Impression  depuis un or dinateur

Vous   pou vez  également  im primer   de puis   votre  or dinateur  PC  ou  M AC  en  utilisant  l’im primante   «  Canon  Clou d   ».  Pour

installer cette im primante, cli quez sur télécharger le  pilote  d’im pression Win do ws / Mac.

https://wiki.helmo.be/uploads/images/gallery/2025-06/i8Cimage.png
https://wiki.helmo.be/uploads/images/gallery/2025-06/i8Cimage.png


 Exécutez ensuite le fichier téléchargé.  Une  fenêtre  d’authentification a p parait.  ( ! ! ! Veuillez autoriser les  fenêtres  «  po p-u p  »

 de  votre na vigateur internet  ! ! !)

Cliquer  directement sur  « Continuer a vec Microsoft  »
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è Enco der  votre a dresse  E-mail  H ELMo et  par la suite  votre mot  de  passe.

 Un  Email  vous sera alors en voyé  pour confirmer l’installation  du  pilote  d’im pression. Cli quez sur  «  Accé der  à  UniFLOW

Online  »
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L’installation est terminée,  vous  pou vez utiliser l’im primante  « Canon Clou d  »  pour im primer  vos  documents.

https://wiki.helmo.be/uploads/images/gallery/2025-06/hQNimage.png
https://wiki.helmo.be/uploads/images/gallery/2025-06/hQNimage.png

	Uniflow Online : impressions de documents
	Impression depuis votre espace de travail (Dashboard)
	Impression par email (Mobile Print)
	Impression depuis votre « Smartphone ou Tablette »
	Impression depuis un ordinateur


