
Uniflow Online : impressions de

documents



Conditions préalables : avoir déjà suivi la procédure d'enregistrement sur Uniflow online. Si ce n’est

pas encore le cas, veillez suivre au préalable la procédure d'enregistrement en cliquant sur ce lien  -> 

 Guide démarrage pour les utilisateurs (Uniflow Online)

!!!  Attention  le  port  USB  a  ét é  d és activ é sur  les co pieurs  (i l n'est  p lus  possib le  d'im primer vi a un su p port  USB).

Grâce  à  UniFLOW On line, vous  pouvez  à  pr ésent im primer vos  documents  f aci lement  de puis n’im porte  que l en droit !  (1-  Vi a

 le  D ashbo ar d,  2- vi a  Em ai l,  3- vi a sm art phone/t ab lette,  4-  Vi a or din ateur)

1-  Impression  depuis  votre espace  de tra vail  (Dashboar d)

Sur  l a  p age  web, c li quez sur  « Débuter l’impression  ».  Vous  pouvez ensuite  f aire  « g lisser  d é poser  » ou  « rechercher  »  les

 documents  que vous souh aitez im primer.

 Une  fois vos  documents  «  d é pos és  » vous  pouvez  les retrouver  d ans votre  «  D ashbo ar d  », en  atten de  d’être  lib ér és sur  le

 photoco pieur  à  l’ ai de  de votre B a dge/PinCo de.

https://wiki.helmo.be/books/guide-dutilisation-des-outils-numeriques/page/uniflow-online-guide-demarrage-pour-les-utilisateurs
https://wiki.helmo.be/uploads/images/gallery/2025-06/AtCimage.png
https://wiki.helmo.be/uploads/images/gallery/2025-06/AtCimage.png


2-  Impression par email  (Mobile  Print)

Pour im primer vos  documents, i l suffit  d’envoyer un  Em ai l  à  l’ a dresse mobi le print@he lmo.eu.uniflo won line.com  avec vos

 documents en  att achements.

 Une  fois vos  documents envoy és, vous  pourrez  les retrouver  d ans votre  «  D ashbo ar d  », en  atten de  d’être  lib ér és sur  le

 photoco pieur  à  l’ ai de  de votre B a dge/PinCo de.

3-  Impression  depuis  votre  «  Smartphone ou  Tablette  »

Pour im primer  des  documents  de puis votre  « Sm art phone,  T ab lette  », vous  devez  au  pr é a l ab le t é l éch arger et inst a l ler

 l’ a p p lic ation  «  UniFLOW On line Print&Sc an  »  de puis  le P l ay Store, ou  A p p le Store.

 Une  fois  l’ a p p lic ation inst a l l ée, vous  devez  l a  lier  avec votre com pte vi a  le  D ashbo ar d.

Sur votre Sm art phone, ouvrez  l’ a p p lic ation  «  Uniflo w On line Print & Sc an  » ensuite choisissez  «  In dentific ation  à  l’ ai de  d’un

QR Co de  »
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 D ans votre  «  D ashbo ar d  », c li quez sur  l’icône  du sm art phone et  Intro duisez  le co de  de  6 chiffres
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 Un QR co de  a p p ar ait à Sc anner  le QR Co de  à  l’ ai de  de votre sm art phone.

L’ a p p lic ation est  à  pr ésent  li ée  avec  « votre es p ace  de tr av ai l  »

Pour im primer un  document ou une  photo  de puis votre sm art phone, ouvrez  l’ a p p lic ation  «  Uniflo w On line Print & Sc an  » sur

votre sm art phone, ensuite choisissez im primer et t é l éch argez un fichier  (ou  prenez une  photo)

 Sélectionnez le  document souhaité.
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 Vous  pouvez mo difier  les  p ar amètres  d’im pression et ensuite  ajouter  le  document  à  l a fi le  d’ attente.

 Une  fois vos  documents  ajout és, vous  pourrez  les retrouver  d ans votre  «  D ashbo ar d  », en  atten de  d’être  lib ér és sur  le

 photoco pieur  à  l’ ai de  de votre B a dge/PinCo de.

Pour  lib érer votre  document, s é lectionnez votre  document où  «  lib érer tout  »  puis  «  lib érer  » votre tr av ai l.
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4-  Impression  depuis un or dinateur

 Vous   pouvez   ég a lement  im primer   de puis  votre  or din ateur  PC  ou  M AC  en  uti lis ant   l’im prim ante   «  C anon  C lou d   ».  Pour

inst a l ler cette im prim ante, c li quez sur t é l éch arger  le  pi lote  d’im pression Win do ws / M ac.
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 Ex écutez ensuite  le fichier t é l éch arg é.  Une  fenêtre  d’ authentific ation  a p p ar ait.  (!!!  Veui l lez  autoriser  les  fenêtres  «  po p-u p  »

 de votre n avig ateur internet !!!)

Cliquer  directement sur  « Continuer a vec Microsoft  »
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è Enco der votre  a dresse  E-m ai l  H ELMo et  p ar  l a suite votre mot  de  p asse.

 Un  Em ai l vous ser a  a lors envoy é  pour confirmer  l’inst a l l ation  du  pi lote  d’im pression. C li quez sur  «  Acc é der  à  UniFLOW

On line  »
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L’inst a l l ation est termin ée, vous  pouvez uti liser  l’im prim ante  « C anon C lou d  »  pour im primer vos  documents.
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