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Le  processus  de  gestion  des  photoco pieurs  a ch an gé.  En effet, ch aque utilis ateur  doit  au  pré al able l a  première  fois, effectuer

les m ani pul ations ci- dessous  av ant  de  pouvoir utiliser les  photoco pieurs mis  à  dis position  au sein  de  H ELMo.

Afin  de  pren dre conn aiss ance  de votre Co de NIP  pour utiliser le  photoco pieur, il est nécess aire  de vous connecter  à votre «

es p ace  de tr av ail  »  (D ashbo ar d) vi a le lien  : htt ps ://helmo.eu.uniflowonline.com   à l’ ai de  de votre  a dresse  E-m ail  H ELMo.

Cliquer  directement sur « Continuer  avec  Microsoft  »

  

 Enco der votre  a dresse E-m ail  HEL Mo et  p ar l a suite votre mot  de  p asse.
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Vous  allez  alors  arriver  d ans une inter f ace qui

ressemble  à ceci.

D ans ce D ashbo ar d, vous retrouverez votre co de NIP  (Co de Pin)  ainsi que votre Co de  pour l’enre gistrement  de votre c arte.

Pour  des soucis  de sécurité, ces co des sont  alé atoires et ne  peuvent  p as être mo difiés. Vous  pouvez uniquement eff acer et

 dem an der qu’un nouve au co de NIP soit ré généré en cliqu ant sur nouvelle i dentité.
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Vous  pouvez  à  présent  f aire  des  photoco pies en vous connect ant  à l’ ai de  de votre co de NIP.

Si vous  possé dez une c arte, l a  première  fois que vous l a  présenterez sur un  photoco pieur, un mess a ge s' afficher a  à l'écr an

 pour vous  dem an der  d’intro duire votre co de  d’enre gistrement. Une  fois cette ét a pe effectuée, votre c arte ser a lié  à votre

com pte.

NB  : il n'est  p as obli g atoire  de  possé der une c arte, c ar l a connexion  au co pieurs  peut se  f aire uniquement  à l' ai de  du co de

NIP. L a  possession  d'une c arte  permet sim plement  d'éviter  d'enco der ce co de  à ch aque utilis ation.

A titre  d'illustr ation, voici ci- dessous l'écr an  de connexion  d'un co pieur. Celui-ci  pro pose  deux mo des  de connexion  :  vi a le

co de NIP ou vi a une c arte.

Pour conn aitre les  différentes métho des im pression, vous  pouvez  poursuivre l a  procé dure en  all ant sur -> Im pressions  de

 documents  (Uniflow  Online)
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