HEL..
MO’

Haute Ecole
Libre Mosane

comment synchroniser mon
horaire de cours avec mon agenda
personnel?




Vous avez la possibilité de synchroniser automatiquement votre agenda personnel avec votre horaire de cours de sorte que

celui-ci s'affiche et se mette a jour automatiquement et de facon réguliere dans votre application de gestion d'agenda.

La premiere étape est d'obtenir votre lien unique et personnel d'abonnement a votre horaire HELMo. Ce lien vous est
réservé, si vous le diffusez vous acceptez que d'autres personnes ait accés a votre horaire de cours. Pour obtenir ce lien,

rendez vous sur |'écran des horaires dans votre espace et cliquez sur le bouton "Exporter votre horaire”.

Sur la page qui s'affiche a présent, dans la section "Votre horaire - Synchronisation automatique avec votre agenda", un
bouton vous permet de générer un lien d'abonnement a mon horaire. Cliquez sur le bouton et copiez le lien qui s'affiche

ensuite.

La suite de I'opération dépendra de votre client agenda. Par exemple, si vous utilisez Google Agenda, vous devrez suivre les

étapes de la documentation de Google. Voici les documentations des principaux clients d'agendas:

* Google Agenda: https://support.google.com/calendar/answer/37100 (section "Ajout a I'aide d'un lien")

* Outlook.com: https://support.office.com/fr-fr/article/importer-un-calendrier-ou-s-y-abonner-dans-outlook-com-
cff1429c-5af6-41ec-abb4-74f2c278e98c(section "S'abonner a un calendrier")
* Apple Calendrier: https://support.apple.com/fr-fr/guide/calendar/icl1022/mac

Il faut savoir que la fréquence de mise a jour de votre horaire de cours dépendra de la configuration de votre
client d'agenda. Il est donc possible que votre horaire de cours mette plusieurs heures avant d'étre mis a jour
dans votre agenda. Pour connaitre les délais de mise a jour, consultez la documentation de votre client

d'agenda.

Vous gardez la possibilité de supprimer et recréer votre lien personnel de synchronisation dans Mon Espace. Le cas échéant,

vous devrez reconfigurer votre client d'agenda pour vous abonner au nouveau lien.
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