
Comment synchroniser mon
horaire de cours avec mon agenda
personnel?



Vous  avez  l a  possibi lité  de synchroniser  autom atiquement votre  agen d a  personne l  avec votre hor aire  de cours  de sorte que

ce lui-ci s' affiche et se mette  à  jour  autom atiquement et  de  f açon régu lière  d ans votre  a p p lic ation  de gestion  d' agen d a.

L a  première ét a pe est  d'obtenir votre  lien unique et  personne l  d' abonnement  à votre hor aire  HELMo.  Ce  lien vous est

réservé, si vous  le  diffusez vous  acce ptez que  d' autres  personnes  ait  accès  à votre hor aire  de cours.  Pour obtenir ce  lien,

ren dez vous sur  l'écr an  des hor aires  d ans votre es p ace et c liquez sur  le bouton  "Ex porter votre hor aire ".

Sur  l a  p age qui s' affiche  à  présent,  d ans  l a section  "Votre hor aire - Synchronis ation  autom atique  avec votre  agen d a ", un

bouton vous  permet  de générer un  lien  d' abonnement  à mon hor aire.  C liquez sur  le bouton et co piez  le  lien qui s' affiche

ensuite.

L a suite  de  l'o pér ation  dé pen dr a  de votre c lient  agen d a.  P ar exem p le, si vous uti lisez  Goog le  Agen d a, vous  devrez suivre  les

ét a pes  de  l a  document ation  de  Goog le. Voici  les  document ations  des  princi p aux c lients  d' agen d as:

 Goog le  Agen d a: htt ps://su p port.goog le.com/c a len d ar/ answer/37100  (section  " A jout  à  l' ai de  d'un  lien ")

Out look.com: htt ps://su p port.office.com/ fr- fr/ artic le/im porter-un-c a len drier-ou-s-y- abonner- d ans-out look-com-

cff1429c-5 a f6-41ec- a5b4-74 f2c278e98c (section  "S’ abonner  à un c a len drier ")

 A p p le  C a len drier: htt ps://su p port. a p p le.com/ fr- fr/gui de/c a len d ar/ic l1022/m ac

Il  faut  savoir  que la  fré quence  de  mi se  à  jour  de votre  horaire  de cour s  dépen dra  de la configuration  de votre

client  d'agen da. Il e st  donc po s sible  que votre  horaire  de cour s  mette plu sieur s  heure s avant  d'être  mi s  à  jour

 dan s votre agen da.  Pour connaitre le s  délai s  de  mi se  à  jour, con sultez la  docu mentation  de votre client

 d'agen da.

Vous g ar dez  l a  possibi lité  de su p primer et recréer votre  lien  personne l  de synchronis ation  d ans Mon Es p ace. Le c as éché ant,

vous  devrez reconfigurer votre c lient  d' agen d a  pour vous  abonner  au nouve au  lien.

•

•

•

https://mon-espace.helmo.be
https://support.google.com/calendar/answer/37100
https://support.office.com/fr-fr/article/importer-un-calendrier-ou-s-y-abonner-dans-outlook-com-cff1429c-5af6-41ec-a5b4-74f2c278e98c
https://support.office.com/fr-fr/article/importer-un-calendrier-ou-s-y-abonner-dans-outlook-com-cff1429c-5af6-41ec-a5b4-74f2c278e98c
https://support.apple.com/fr-fr/guide/calendar/icl1022/mac
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